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Sürecin Girdileri: DEBİS Belge Talebi
Sürecin Çıktıları: Talep Edilen Belge 
Sürecin Kaynakları: DEBİS
Süreç Performans Kriterleri: 
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	



                                   
                            













	Öğrenci 
Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
Fakülte Sekreteri
Yazı İşleri
Öğrenci İşleri/
Fakülte Sekreteri


	


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Öğrenci tarafından  DEBİS üzerinden belge talebi yapılır





DEBİS talep kontrolü yapılır





Talep üzerine ilgili belgenin hazırlanır ve Belgenet’e aktarılır





Belgenet üzerinde konu alanı, gereği kişisi ve imza ayarları yapılır





İlgili belge Fakülte Sekreteri tarafından e-imza ile imzalanır





Belge öğrenci e-postasına postalanır





Islak imzalı belge talebi istenirse belgenin çıktısı alınıp,imza-kaşe yapılır





İşlem Sonu








	Hazırlayan                                                  
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Birim Sorumlusu
	Fakülte Sekreteri
	Dekan



