	[image: image1.jpg]izmiR-1 98z




	AKADEMİK VE İDARİ PERSONELİN TERFİ İŞLEMLERİ

  İŞ AKIŞI
	Doküman No
	Pİ-DHF-011

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	26.04.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	1 / 2



[image: image1.jpg]
Sürecin Girdileri: Personel Listesi

Sürecin Çıktıları: İşleme Konması

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyonu

Süreç Performans Kriterleri: İşlem Maaş İşleri birimine Gönderilir
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Dokümanlar

	





   





	Personel İşleri Birimi 

Personel İşleri Birimi

Personel İşleri Birimi 
	Terfi Raporları

Müktesep listesi

Terfi onayları

Terfi onayları birimlere üst yazılar



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





İçinde bulunulan ayın 15'i ile gelecek ayın 14'ü arasında terfi işlemi yapılacak olan akademik ve idari personelin listeleri personel otomasyon sisteminden çekilir.





Kademe terfisi





Derece terfisi


(idari personel (birimler)





Kademe terfileri, personel otomasyonundaki  terfi kayıt programı  çalıştırılarak yapılır.





Rektörlük Personel Dairesince yapılacağından isimler terfi şubesine Belgenetten yazı ile bildirilir.





Yapılan kademe terfisi onayları üst yazı ile Rektörlük Personel Daire Başkanlığına ve Maaş İşleri Birimine gönderilir.
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	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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Fakülte Sekreteri
	
Dekan 



